
Erstattung von Privatauslagen 

 

Röm. Kath. Kirchengemeinde ………………………………. 
 

Rechnungsjahr 20…. 
 
 

Für die o.g. röm. Kath.  Kirchengemeinde wurde lt. beigefügten Belegen 

folgender Betrag ausgelegt: 
 
Euro     ………………........……………………………………......... 

Betrag in Worten ………………………………………………………………… 

Zweck   .………………………………………………………………… 
 

….…….……………………………………………………….. 
 
….…….……………………………………………………….. 

 
Beim Zweck bitte immer folgendes eintragen: 
a) die Firma 
b) für was konkret die Ausgaben getätigt wurden z.B. Stiftungsratssitzung, Pfarrfest, Blumen 
Außenbereich, Linsen/Nüsse zum Basteln Erstkommunion, Noten Kirchenchor 
c) um was für Artikel es sich handelt, falls dies nicht aus dem Belegtext ersichtlich ist 
z.B. lt. Beleg Artikel FRITXSE1258, hier bitte dazu notieren z.B. Fritteuse  
 
 
Der Betrag wird an 
 
 
Frau/Herrn …..…......................................................................................... 

Anschrift   ……………………………………………………………………… 

 .…………………………………………………….………………. 

IBAN    ……………………………………………………………………... 

 
überwiesen. 
 
 
 
Ausgabe, sachlich und rechnerisch richtig: 
 
……………, den ………..…  …..……………………………………………… 
     i.d.R Unterschrift Zahlungsempfänger 
 
 
Ausgabe zur Zahlung angewiesen: 

 
……………, den ………….  …………………………………………………..  
     Unterschrift anweisungsbefugte Person 


